


 

  नगर काय[पाǓलकाको काया[लय

(सूचनाको हक सàबÛधी ऐन 
 
 

१. Ǔनकायको èवǽप र ĤकृǓत 

नेपालको संǒवधान २०७२ को धारा 

गरȣ ३ Ĥकारको हनेुछ । राÏयशिƠको Ĥयोग संघ Ĥदेश र èथानीय तहले यो संǒवधान र संǒवधान 

अÛतग[त बǏे कानून अनसुार गनȶछन ।èथानीय तह अÛतग[त गाउँपाǓलका नगरपाǓलका र िजãला सभा 

हनेछन । संǒवधानको भाग १७

भाग १९ मा èथानीय आǓथ[क काय[Ĥणालȣको åयवèथा गǐरएको छ । तीन तहको सरकारमÚये एक 

तकहो सरकारको ǽपमा आǓथ[क Ûयाǒयक काय[पाǓलकȧय तथा åयवèथापकȧय  काय[ िजàमेवारȣ 

संǒवधानले नै तोǒकएको शासकȧय èव

åयवèथापकȧय Ûयाǒयक तथा आǓथ[क काय[Ĥणालȣ सʶालन गन[ सÈने èवायƣ Ǔनकायको ǽपमा रहेको 

छ । 

सनुवषȸ नगरपाǓलकाको सांगठǓनक ǒववरण 

वेवसाइट Ǔलंक: http://www.sunawarshimun.gov.np/organogram

२. Ǔनकायको काम, कत[åय र अǓधकार

 सनुवषȸ नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय
डाइǓनयाँ, मोरङ 

सूचनाको हक सàबÛधी ऐन २०६३ को दफा ५(३) अनसुार साव[जǓनक गǐरएको

को धारा ५६(१) अनसुार नेपालको मूल संरचना संघ Ĥदेश र èथानीय तह 

Ĥकारको हनुेछ । राÏयशिƠको Ĥयोग संघ Ĥदेश र èथानीय तहले यो संǒवधान र संǒवधान 

अÛतग[त बǏे कानून अनसुार गनȶछन ।èथानीय तह अÛतग[त गाउँपाǓलका नगरपाǓलका र िजãला सभा 

१७ धारा मा èथानीय काय[पाǓलका भाग १८ मा èथानीय åयवèथाǒपका र 

मा èथानीय आǓथ[क काय[Ĥणालȣको åयवèथा गǐरएको छ । तीन तहको सरकारमÚये एक 

तकहो सरकारको ǽपमा आǓथ[क Ûयाǒयक काय[पाǓलकȧय तथा åयवèथापकȧय  काय[ िजàमेवारȣ 

संǒवधानले नै तोǒकएको शासकȧय èवǽपको एक अǍ हो । यो आÝनो ¢ेğǓभğ काय[पाǓलकȧय 

åयवèथापकȧय Ûयाǒयक तथा आǓथ[क काय[Ĥणालȣ सʶालन गन[ सÈने èवायƣ Ǔनकायको ǽपमा रहेको 

सनुवषȸ नगरपाǓलकाको सांगठǓनक ǒववरण  अनसूुचीमा  रहेको छ । 

http://www.sunawarshimun.gov.np/organogram 

कत[åय र अǓधकार 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

क गǐरएको) 

अनसुार नेपालको मूल संरचना संघ Ĥदेश र èथानीय तह 

Ĥकारको हनेुछ । राÏयशिƠको Ĥयोग संघ Ĥदेश र èथानीय तहले यो संǒवधान र संǒवधान 

अÛतग[त बǏे कानून अनसुार गनȶछन ।èथानीय तह अÛतग[त गाउँपाǓलका नगरपाǓलका र िजãला सभा 

मा èथानीय åयवèथाǒपका र 

मा èथानीय आǓथ[क काय[Ĥणालȣको åयवèथा गǐरएको छ । तीन तहको सरकारमÚये एक 

तकहो सरकारको ǽपमा आǓथ[क Ûयाǒयक काय[पाǓलकȧय तथा åयवèथापकȧय  काय[ िजàमेवारȣ 

ǽपको एक अǍ हो । यो आÝनो ¢ेğǓभğ काय[पाǓलकȧय 

åयवèथापकȧय Ûयाǒयक तथा आǓथ[क काय[Ĥणालȣ सʶालन गन[ सÈने èवायƣ Ǔनकायको ǽपमा रहेको 

 



नेपालको संǓबधान ,२०७२ को अनसुिुच ८ र èथानीय सरकार सʶान ऐन २०७४ को पǐरÍछेद 

३ धारा ११ मा Ǔनàनानसुार काम कत[åय र अǓधकार उãलेख भएको छ । 

क नगर Ĥहरȣको गठन सʶालन तथा åयवèथापन । 

ख सहकारȣ संèथा दता[ Ǔनयमन तथा खारेजी । 

ग ǒĥÈवेÛसी मोʭुलेशनमा रेǓडयो सʶालन । 

घ èथानी कर सेवा शãुक तथा दèतरु सàबÛधी कानून Ǔनमा[ण तथा संकलन । 

ङ èथानीय सेवाको åयवèथापन । 

च èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख संकलन । 

छ èथानीय èतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सʶालन । 

ज आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ाको योजना तजु[मा काया[Ûवयन अनगुमन मूãयाǋन र Ǔनयमन । 

झ आधारभतू èवाèØय र सरसफाइ सàबÛधी नीǓत कानून मापदÖड योजना तज ु[मा काया[Ûवयन 

तथा Ǔनयमन । 

ञ èथानीय वजार åयवèथापन वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण । 

ट èथानीय सडक Ēमीण सडक कृǒष सडक र Ǔसंचाइ योजना तज ु[मा काया[Ûवयन अनगुमन र 

Ǔनयमन । 

ठ गाउँसभा नगरसभा मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन । 

ड èथानीय अǓभलेख åयवèथापन । 

ढ जÊगाधǓन दता[ Ĥमाणपूजा[ ǒवतरण । 

ण कृǒष तथा पशपुालन कृǒष उ×पादन åयवèथापन पश ुèवाèØय सàबिÛध काय[ । 

त ÏयेƵ नागǐरक अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन । 

थ बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन । 

द कृǒष Ĥसारको åयवèथापन सʶालन र ǓनयÛğण । 

ध खानेपानी साना जलǒवƭतु आयोजना र वैकिãपक उजा[ । 

न ǒवपद åयवèथापन । 

प जलाधार वÛयजÛत ुखानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण । 

फ भाषा संèकृǓत तथा लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास । 

 

३. Ǔनकायमा रहने कम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरण  

 

यस èथानीय तहमा उपसिचव-१ अǓधकृत-११ सहायक कम[चारȣहǽ-६३ गरȣ जàमा ७६ जना 

कम[चारȣहǽ रहेका छन ्। यसको ǒववरण Ǔनàनानसुार छनः 
 

 



Đ.स. कम[चारȣको नामथर  पद तोǒकएको काय[ 

१ 
ǽġ Ĥसाद दलुाल Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

नगर काय[पाǓलकाको सिचव साथै 
काया[लय Ĥमखु 

२ देवेÛġ थापा लेखा अǓधकृत  लेखा सàबÛधी 

३ ǒकशोर कुमार मÖडल जनèवाèØय अǓधकृत èवाèØय सàबÛधी काय[ 

४ लवकुश कटवाल अǓधकृत छैटɊ  योजना तथा Ĥशासन 

५ यवुराज कोइराला  अǓधकृत छैटɊ  योजना तथा Ĥशासन 

६ नरेश कुमार साह  कृǒष Ĥसार अǓधकृत छैटɊ  पश ुèवाèØय तथा ǒवकास 

७ Ǔसरप भोǒटया ई अǓधकृत छैटɊ  योजना सàबÛधी 

८ हǐर Ĥसाद कʣेल  अǓधकृत छैटɊ  िश¢ा 

९ देवेश कुमार Ǔसंह जनèवाèØय Ǔनǐर¢क   

१० Ǔभमादेǒव भʣराई स ले प   लेखा 

११ अǓनल दाहाल  सहायक पाँचɊ  वडा सिचव 

१२ सàझना काÝले  सहायक चौथो 
 

१३ ĤǑदप खǓतवडा  सहायक चौथो   

१४ रंिजत कुमार झा  ना.Ĥा.स.चौथो    

१५ अǽणा काकȽ  स.म.ǒव.Ǔन.    

१६ भǒवन काकȽ कàÜयटुर अपरेटर   

१७ सÛतोष कुमार साह ĤǒवǓधक सहायक   

१८ सÛज ुĮेƵ अ. सब इिÛजǓनयर   

१९ हǐर बहादरु बराल खǐरदार   वडा सिचव 

२० कण[ बहादरु Ǔसंह गनगाई खǐरदार   वडा सिचव 

२१ ǐरता रायमाझी खǐरदार    

२२ टेक बहादरु खÔका अ.स.ई.   

२३ हǐर लाल Ǔसंह अ.स.ई.  वडा सिचव 



२४ राधेæयाम शाह का.स.   

२५ ĤǑदप कुमार पंǓडत सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत 
सूचना ĤǒवǓध शाखा एवं सचुना 
अǓधकारȣ 

२६ सबुोध कुमार दास Ǔनजी सिचव (नगर Ĥमखु)   

२७ साǒवğी मोƠान सामािजक पǐरचालक   

२८ उमेश काकȽ सामािजक पǐरचालक   

२९ ĤǑदप ठाकुर सामािजक पǐरचालक   

३० सÛतोष कुमार Ǔसंह का.स.   

३१ अशोक कुमार केवरत इलेिÈĚǓसयन   

३२ बसÛत कुमार राजवंशी का.स.   

३३ इिÛदरा बराल का.स.   

३४ मनोज कुमार यादव का.स.   

३५ शोभादेवी थापा का.स.   

३६ अिàबका कटुवाल का.स.   

३७ आनÛदȣ देवी राजवंशी का.स.   

३८ सोनम कुमारȣ दास का.स.   

३९ मो. जाǒकर हसैुन का.स.   

४० Ĥकाश कुमार Ǔसंह का.स.   

४१ पçुपा कुमारȣ शाह सामािजक पǐरचालक   

४२ राजकुमार खÔका ना प èवा Ĥा   

४३ Ǒदनाराम राजवंशी  ना प èवा Ĥा   

४४ मेǓलना काकȽ ना Ĥा स   

४५ रामकुमार राजवंशी अ.स.ई.   

४६ डेगराज भʣराई अ.स.ई.   

४७ Ĥभ ुनाथ झा सामािजक पǐरचालक   



४८ कǒवर Ǔमया ँ चौकȧदार   

४९ ǒवनोद कुमार दास हेवी सवारȣ चालक   

 

वेवसाइट Ǔलंक: http://www.sunawarshimun.gov.np/staff 

४. Ǔनकायबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽ:  

१. सàपिƣ कर मालपोत तथा भǓुमकर 

२. चारǒकला Ĥमािणत तथा Ǔसफाǐरस 

३. अंǓगकृत नागǐरकता वंशज नागǐरकता Ĥमाणपğ र ĤǓतǓलǒपको Ǔसफाǐरस 

४. घर नÈसा पास तथा नामसारȣ 

५. åयिƠगत घटना दता[ (सàबÛध ǒवÍछेद बसाइसराई ǒववाह  म×ृय ुजÛम दता[) 

६. नाता Ĥमािणत 

७. åयवसाय दता[ तथा नǒवकरण । 

८. योजना जाँचपास फरफारक र अिÛतम भƠुानी 

९. योजना सàझौता मूãयाǋन तथा फरफारक । 

४. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ 

Ǔनकायको शाखाहǽ िजàमेवार अǓधकारȣ 
लेखा शाखा लेखा अǓधकृत देवेÛġ थापा 
योजना तथा Ĥशासन शाखा यवुराज कोइराला  अǓधकृत छैटौ 
योजना तथा Ĥशासन शाखा लवकुश कटुवाल अǓधकृत छैटौ 
पिʷकरण वडा सिचवहǽ 
èवाèØय शाखा जन èवा अ ǒकशोर मÖडल 
िश¢ा हǐर Ĥसाद कʣेल 
कृǒष शा अ नरेश साह 
पश ुèवाèØय रंिजत कुमार झा 

पपपपपपपपपपपपप 

६. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓध  

नागǐरकता Ǔसफाǐरस ǽ २०० कागजात पगेुको भए सोǒह Ǒदन 

अÛय Ǔसफाǐरसहǽ नगरसभाले तोके वमोिजम  कागजात पगेुकोमा त×कालै 
राजèव बझुाउने काम सभाले तोके अनसुार त×कालै 
योजना सàझौता दèतरु लाÊदैन ĤǒĐया पगेुको भए सोǒह Ǒदन 
योजना फछ[यौट दèतरु लाÊदैन कागजात परुा भएकोमा २ Ǒदन 



घर नÈसा पास सभाले तोके अनसुार १५ Ǒदन 
घर नÈसा नामसारȣ सभाले तोके अनसुार १५ Ǒदन 

 

७. Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ 

सनुवषȸ नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलकाको बैठक र ĤशासǓनक Ǔनण[यका लागी Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत। 

८. Ǔनण[यउपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣ 

१ नगर काय[पाǓलका  

२ नाम, पद: ǽġ Ĥसाद दलुाल, Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

 

९. सàपादन गरेको कामको ǒववरण 

१.  नगरपाǓलका र यसका वडाहǽबाट Ǔनधा[ǐरत भइ नगरसभाबाट ǒवǓनयोिजत वजेट अनसुारका वाǒष[क 

काय[Đम तथा योजनाहǽ सàपǏ गरेको छ । 

२.  नगर सभाबाट पाǐरत ǓनǓत तथा काय[Đमहǽ काया[Ûवयन गरेको छ । 

३  आǓथ[क तथा सामािजक ǒवकासका काय[Đमहǽ काया[Ûवयन गरेको छ । 

४  कृषक लि¢त Ǔसʶाइका लागी ǒवƭǓुतकरणको काम गरेको छ । 

५  ǒवपद åयवèथापनका कामहǽ गरेको छ । 

६ संघ तथा Ĥदेशबाट ĤाƯ पूवा[धार साझेदारȣका काय[Đमहǽ सàपǏ गरेको छ । 

७ हालैको ǒवƳåयापी कोǓभड १९ संĐमण ǓनयÛğणका साथै यसबाट Ĥभाǒवतहǽका लागी राहत तथा 

पनुèथा[पनाका काय[ गरेको छ । 

१०. सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद 

सूचना अǓधकारȣको नाम, पद: ĤǑदप कुमार पंǓडत, सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत  

काया[लय Ĥमखुको नाम, पद: ǽġ Ĥसाद दलुाल, Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

११. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶ िशका: 

èसèथानीय सरकार सʶालन ऐन २०७४ र यस अǓतǐरƠ 



१. सनुवǒष[ नगरपाǓलकाबाट पाǐरत आǓथ[क ऐन 

२. सनुवǒष[ नगरपाǓलकाबाट पाǐरत ǓनǓत, Ǔनण[य तथा काय[Đमहǽ 

३. सनुवǒष[ नगरपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन 

४. सनुवषȸ नगरपाǓलकाको उपभोƠा सǓमǓत गठन, पǐरचालन तथा åयवèथापन सàबिÛध काय[ǒवधी, 

२०७५ 

५. एकȧकृत सàपिƣ कर åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७५ 

६. घ वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजतपğ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७५ 

७. सनुवǒष[ नगरपाǓलकामा करारमा ĤाǒवǓधक कम[चारȣ åयवèथापन गनȶ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७४  

१२. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क ǒववरण कारोवार सàबÛधी 

आय ५३७१११९६२।१० åयय ४१९२९०४४३।२५ 
     

१३. तोǒकए बमोिजम अÛय ǒववरण छैन । 

     

१४. अिघãलो आǓथ[क वष[ कुनै काय[Đम वा आयोजना सʶालन गरेको भए सो को ǒववरण छैन । 

 

१५. वेवसाइट भए सोको ǒववरण  

http://www.sunawarshimun.gov.np/ 

१६. ĤाƯ गरेको वैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं ĤाǒवǓधक सहयोग र सàझौता सàबÛधी ǒववरण 

ककुनै Ĥकारको वैदेिशक सहायता ऋण अनदुान एवं ĤाǒवǓधक सहयोग र सàझौता भएका छैनन । 

 

१७. संचालन गरेको काय[Đम र सोको ĤगǓत ǒववरण छैन । 

 

१८. वǓग[करण तथा संर¢ण गरेको सूचनाको नामावलȣ र ×यèतो सूचना संर¢ण गन[ तोǒकएको समयावधी  

छैनन । अबका Ǒदनहǽमा गǐरनेछ । 

 

१९. सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सो उपर सूचना Ǒदइएको ǒवषय गत बष[को वजेटको ǒववरण सनुवषȸ 

न पा बèने सÛतोष पिÖडतले सूचना आयोग माफ[ त माँग गरेकोले आयोगमै पठाएको र आयोगले Ǔनजलाइ 

उपलåध गराएको । 



 

२०. सूचनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएका वा हनेु भए सो को ǒववरण छैन । 

 

 


